ZENITE @ ONLINE

capacitacdo online e ao vivo

DFD,ETPe TR -
Passo a passo
para compras e

servicos
17 a 21, 24 e 25 Area temética
de fevereiro @ Planejamento

carga horaria: 28 horas

DIA 25 AULA BONUS

IA como assistente na
construgdo de ETP e TR

Prepare-se para um planejamento eficiente das
contratacdes publicas e domine com precisdo os conteudos e as
informacdes necessarias para a elaboracdo do DFD, do ETP e do TR.

A seguir, conheca o PROGRAMA COMPLETO!
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O curso

Entre as novidades mais relevantes da Lei n° 14.133/2021, estao a importancia da
governanga das contratacOes e o detalhamento sobre as providéncias e os
documentos da fase preparatéria (de planejamento) das contrata¢des publicas. Essas
alteracoes geraram uma série de desafios concretos para setores e agentes publicos
responsaveis pelas contratacdes.

Preparamos um curso completo para tratar de documentos de governanca (como
Plano de Contratagdes Anual e o Plano de Logistica Sustentavel), assim como dos
principais documentos do planejamento de cada contratacdo. Exploraremos passo a
passo a elaboracao do Documentos de Formalizacao da Demanda (DFD), do Estudo
Técnico Preliminar (ETP), conforme a Instrucao Normativa n° 58/2022, e do Termo de
Referéncia (TR), de acordo com a Instrugcao Normativa n° 81/2022. Além disso, vamos
destacar melhores praticas e resolver casos concretos, sempre com especial atencdo
aos entendimentos do TCU.

Todo o conteudo do curso é fundamentado na Lei n° 14.133/2021, com énfase as
suas novidades e alteracdes. Além disso, examinaremos os novos atos normativos ja
em vigor, como as Instru¢ées Normativas n° 58/2022, n° 81/2022 e n° 65/2021, o
Decreto n° 10.947/2022 e a Portaria n° 8.678/2021.

Ao participar deste curso, vocé ndo apenas dominara o planejamento e a elaboracdo
do DFD, ETP e do TR de acordo com o novo regime das contrata¢des publicas, mas
também estara preparado para enfrentar os desafios que surgem nessa fase.

Garanta ja sua vaga e dé o préximo passo rumo a exceléncia nas contratacoes
publicas!

Quem deve participar desta capacitacao:

Profissionais das areas requisitantes

Equipe de planejamento e Departamento de
compras e licitacoes

Pregoeiros e equipes de apoio
Agentes de contratacao
* Membros de licitacao

» Assessores, procuradores juridicos e
advogados

e Auditores
» Controles interno e externo

» Agentes ptiblicos envolvidos na fase
preparatoéria/planejamento de compras e
servicos
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Motivos para participar

Preparar as contratacoes

com mais seguranca e eficiéncia.

Dominar as melhores
praticas para afastar
contratagdes ineficientes e
apontamentos dos érgaos de
controle quanto a fase de
planejamento.

Conhecer o cwontetdo e
as informacgodes que devem estar
previstos no PCA, no DFD, no
ETPenoTR.

Aplicar as boas praticas

para a inclusdo da gestao de
riscos nas contratagoes de
compras e servigos.

Os professores

Alessandra
Corréa Santos

Ricardo Alexandre
Sampaio
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Entender s etapas, 0s

documentos e as decisdes da fase
de planejamento das compras e
das contrata¢des de servicos de
acordo com a Lein® 14.133/2021 e
0s novos normativos editados.

Interpretar osprincipais
entendimentos do TCU e do
Judiciario sobre o tema e que
podem orientar a aplicacao da
nova Lei de Licitacoes.

Compreender s
novidades da Lei n° 14.133/2021
sobre o planejamento das
contratacdes e os documentos que
devem ser produzidos nessa fase,
com destaque para as INs n° 58/2022,
n°81/2022 e n°65/2021, entre outros
normativos sobre o tema.

Curriculos descritivos na proxima pdgina.

3
4. . b

José Anacleto
Abduch Santos

Rodrigo Vissotto

Junkes

03



Alessandra Corréa Santos

Advogada. Gerente de Produtos e Coordenadora Editorial das solucdes eletrénicas
Zénite. Integrante da Equipe Técnica Zénite. Colaboradora da obra Lei de licitacoes e
contratos anotada (8.; 9. ed., Zénite, 2011; 2013). Autora de artigos juridicos na area de
licitagdes e contratos administrativos.

José Anacleto Abduch Santos

Procurador do Estado do Parana. Advogado especialista em contratacdes publicas.
Mestre e doutor em Direito Administrativo pela UFPR. Professor de Direito
Administrativo do Centro Universitario Curitiba (UniCuritiba). Exerceu cargos e fungdes
de Diretor-Geral da Procuradoria-Geral de Estado do Parand; Procurador-Geral do
Estado Substituto; Coordenador do Curso de Graduagcao em Administracao Publica da
UniBrasil; Presidente dos Conselhos de Administracao e Fiscal da Paranaprevidéncia; e
Presidente de Comissdes Especiais e Permanentes de Licitacao no Estado do Parana.

Ricardo Alexandre Sampaio

Advogado. Consultor na area de licitacdes e contratos. Foi Diretor Técnico da
Consultoria Zénite. Integrante da Equipe de Redacao das Solucdes Zénite e da Equipe
de Consultores Zénite. Coautor da obra Dispensa e inexigibilidade de licitagcéGo: aspectos
juridicos a luz da Lei 14.133/2021 (Forense, 2022). Colaborador da obra Lei de licitacbes e
contratos anotada (6. ed. Zénite, 2005). Autor de diversos artigos juridicos.

Rodrigo Vissotto Junkes

Advogado. Doutorando em Direito pela UBA. Mestre em Gestao de Politicas Publicas
pela UNIVALLI. Especialista em Direito Administrativo e em Direito Civil. Consultor na
area de licitacoes e contratos. Integrante da Equipe de Consultores Zénite. Participante
do Observatoério Nacional de Politicas Publicas e de cursos no Banco Interamericano de
Desenvolvimento.

E possivel acessar o descritivo completo com o curriculo dos professores no site desta
capacitacao. Acesse em: www.zenite.com.br

Agenda da capacitacao

Data: Carga Horaria: Replay:

17 a 21, 28 por até
24 e 25 horas 07

FEV (8h30 as 12h30)* dias

* PERGUNTAS & RESPOSTAS: Ao final de cada aula seré destinado
um tempo para troca de ideias e solucdo para as dividas enviadas via chat.

X
ZENITE 2025 04



@ Programacao completa

P
oS

Aula1 ¢ Dia17 de fevereiro, das 8h30 as 12h30

Professor: José Anacleto Abduch Santos

FASE PREPARATORIA/PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES PUBLICAS E SUA
IMPORTANCIA

® Governanca das contratacdes — Responsabilidade da alta administracao — Novidades da Portaria Seges/ME n°
8.678/2021

® Importancia dos documentos e das providéncias do planejamento conferida pela nova Lei
® Planejamento estratégico

® Plano de Logistica Sustentavel (PLS) — O que &, conteudo e finalidade

® Plano de Contratagdes Anual (PCA) e a Portaria Seges/ME n° 8.678/2021 - O que é, conteudo, finalidade e
prazos

® Macroprocesso de contratacdo — As trés fases do processo de contratacao publica e a importancia de uma
visdo sistémica e coordenada

® Etapas e documentos do planejamento — DFD — ETP — Gerenciamento de riscos - TR
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® Modelos de minutas e a possibilidade de adocdo das minutas do Executivo Federal por todos os entes
federativos

* Orgaos de administracao de materiais e de servicos e os instrumentos para a centralizacdo dos procedimentos
® Compras compartilhadas como diretriz da nova Lei - Vantagens e cautelas

® Agentes publicos envolvidos no planejamento (requisitante, equipe de planejamento e demais agentes) e as
novidades do Decreto n° 11.246/2022

® Segregacao de fun¢des - Quem atua no planejamento pode atuar no julgamento e na execucao do contrato?

® Responsabilizacdo por acdes e omissdes — LINDB e erro grosseiro e a disciplina da Lei n® 14.133/2021

DOCUMENTOS DO PLANEJAMENTO - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA (DFD)

Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD)
® Objetivo

® Conteudo

® Responsaveis

® DFD para elaboracao do PCA e DFD da fase preparatéria da contratacao — O que difere?
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Aulas 2 e 3 » Dias 18 e 19 de fevereiro, das 8h30 as 12h30

Professor: Rodrigo Vissotto Junkes

DECISOES FUNDAMENTAIS DO PLANEJAMENTO, ELABORACAO DO ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR (ETP) E GESTAO DE RISCOS

ENFOQUE APLICADO: NO DECORRER DA APRESENTACAO,
SERAO ANALISADAS CLAUSULAS DE MODELOS DE ETP

Estudos técnicos preliminares (ETP) de acordo com a IN n° 58/2022
® O que é ETP e qual sua importancia?

* ETP digital

® Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)

® Departamento/agentes responsaveis

® |dentificacao e justificativa da necessidade

® Requisitos técnicos da contratacao
¢ O que pode ou nao ser exigido?
* Participacdo fundamental da area técnica/requisitante
® | evantamento das solucdes disponiveis no mercado
® |dentificacdo de novas metodologias, tecnologias ou inovacoes
® Praticas de sustentabilidade — O que pode e o que deve ser exigido e as boas praticas a serem adotadas
® Justificativa da escolha entre compra e locacao
® Realizagdo de consulta/audiéncia publica
® Descricao da solucao como um todo, considerando o ciclo de vida do objeto
® Quantificacdo do objeto
® Parcelamento ou agrupamento do objeto em lotes
® Alinhamento com o Plano de Contratacdes Anual

® Avaliacao de contratacdes anteriores e licbes aprendidas

X
ZENITE 2025 07



Viabilidade da contratacao

Elementos minimos obrigatorios e elementos dispensaveis do ETP

Objetos/situacdes que dispensam a elaboracao de ETP
® Estimativa, pesquisa e levantamento dos precos no mercado

® Pesquisa de precos no ETP e no TR - Diferenca e cautelas

Falta ou falhas no ETP e as consequéncias

Especificidades do ETP para terceirizacdo

® Atividades que podem e que ndo podem ser terceirizadas - Tratativa do Decreto n° 9.507/2017, da IN n°
05/2017 e da Lei n° 14.133/2021

® Servicos com e sem dedicacao exclusiva de mao de obra

® Unidades de medida, quantificacao dos servicos continuos e reuniao de servicos distintos em uma mesma
licitagdo ou em um mesmo lote

® Percentual minimo de mao de obra constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do
sistema prisional

Especificidades do ETP para aquisicdo de bens
® Aquisicao de bens de consumo e de luxo — Disciplina do Decreto n° 10.818/2021
® Como garantir a qualidade?

® Prova de qualidade do produto: cumprimento de normas técnicas, certificacao, protdtipo, amostra, carta de
solidariedade, indicacdo e vedacao de marca — Novidades da Lei n° 14.133/2021

Gerenciamento de riscos
® Planejamento sob a perspectiva da gestao de riscos e a Lei n° 14.133/2021
® No que consiste o gerenciamento de riscos?

® |dentificacdo do risco, probabilidade e impacto, definicdo de acdes preventivas e de contingéncia e definicao
de responsaveis

® Mapa de riscos, matriz de riscos e cldusula contratual de compartilhamento/alocacao de riscos nas compras e
nos servicos — Diferencas, contetdo e quando utilizar cada um dos instrumentos

® Revisao do mapa de riscos e sua utilizacdo como importante mecanismo de gestao contratual
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Aulas 4 a 6 * Dias 20, 21e 24 de fevereiro, das 8h30 as 12h30

» Professor: Ricardo Alexandre Sampaio

<P

DECISOES FUNDAMENTAIS DO PLANEJAMENTO E ELABORACAO DO TERMO
DE REFERENCIA (TR)

TR de acordo com a IN n° 81/2022

® Documentos e providéncias anteriores — ETP e gerenciamento de riscos

® Falta do ETP e os impactos na construc¢ao do TR

® Falta e falha do TR e suas consequéncias

® TR digital e seu contetdo

® Dispensa de elaboracdo do TR

® Descricao do objeto e encargo considerando o ciclo de vida indicado no ETP
® Manutencao e assisténcia técnica

® Quantificacdo do objeto

® Pesquisa e estimativa de precos no TR e os levantamentos realizados no ETP
* Estimativa, pesquisa e levantamento dos precos no mercado - Procedimento da IN Seges/ME n° 65/2021
* Fontes de pesquisa
* Quantas pesquisas (cotagdes) devem ser realizadas?
* Prazo do orcamento
e Definicdo dos precos estimado e maximo: média, mediana ou menor valor
* Memoriais de calculo que devem ser juntadas ao processo
* Discrepancia nos or¢camentos obtidos — Procedimentos e cautelas
* Atualizacao dos precos pesquisados
* Formalizacao da pesquisa de precos

e Pesquisa de precos no ETP e no TR
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® Contratacao de servicos com dedicacao exclusiva de mdo de obra - Elaboracao da planilha de custos e
formacéo de precos

® Definicao de critérios de aceitabilidade do preco
* Definicdo dos precos estimado e maximo
* Definicao dos valores méaximos unitarios e global

* Preco excessivo e preco inexequivel
® Divulgagao dos valores estimado e maximo no edital - Or¢amento sigiloso
® Regimes de execucao na compra de bens e contratacao de servicos

® Modelo de execucao do objeto
¢ Definicdo da dinamica do contrato

* Modelo de ordem de execucao
® Modelos de gestao do contrato e o instrumento de medicdo de resultados (IMR)

® Conteudo das propostas — Descricao técnica — O que deve constar na proposta do licitante, a possibilidade de
realizacdo de diligéncias no julgamento e o saneamento de falhas

® Definicao do procedimento - Licitacdo ou contratacao direta
® Definicao da modalidade de licitacdo, do critério de julgamento e dos modos de disputa
® Cabimento e vantagens do Sistema de Registro de Precos

® Definicdo dos documentos de habilitacdo
* Vedagbes de ordem pessoal
* Exigéncias de regularidade juridica
* Exigéncias de regularidades fiscal, social e trabalhista
* Exigéncias de capacidade técnica
* Exigéncias de capacidade financeira
* Trabalho do menor

* Forma de comprovacao das condi¢oes exigidas
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® Critérios de preferéncia e aplicacdo do regime da Lei Complementar n° 123/2006 para microempresa e
empresa de pequeno porte

® Critérios de desempate
® Definicao de condicdes especificas para a execucao do contrato
* Prazo de execucao, prazo de vigéncia e prorrogacao
e Local de entrega
 Recebimentos provisério e definitivo
* Condi¢bes de pagamento
* Garantia contratual
* Revisdo, reajuste e repactuacgao
* Sanc¢des administrativas
® Diretrizes especificas para os contratos com dedicacao exclusiva de mao de obra:
e Fiscalizacao administrativa — Acompanhamento do cumprimento dos direitos trabalhistas dos empregados

* Retencao/glosa de pagamento e pagamento direto aos empregados

Aula Bonus ¢ Dia 25 de fevereiro, das 8h30 as 12h30

Professora: Alessandra Corréa Santos

IA COMO ASSISTENTE NA CONSTRUCAO DEETPE TR

®|A-Oqueé?
® |A Generativa
* O que é PROMPT
* O que é persona
* Potencialidades
e LimitagOes
® O que a |A pode fazer e o que ela ndo pode fazer? - Cautelas no uso da IA
® Como tem sido usada pela Administracdo Publica

® Mao na massa - |A na pratica: exemplos para a elaboracdo e construcdo de tépicos do ETP e do TR - Como
usar a IA no dia a dia?

X
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Investimento

CONDICAO ESPECIAL

$ 3.930,00
o 3_|_ 01

Ebook: Lei de licitacdes e contratos — ‘
administrativos e legislacdo correlata A cada O3 inscricbes pagantes, a Zénite
sobre contratagéo pl'JbHCc’:l disponibilizara 01 inscrigao cortesia.

Apostila digital especifica do curso Certificagdo Zénite:

Certificado N\ qualidade e exceléncia garantida.

Consulte todas as opcoes de pagamento

O pagamento da inscricao devera ser efetuado em nome de
ZENITE INFORMACAO E CONSULTORIA S.A.,
CNPJ 86.781.069/0001-15.

Envio de Nota de Empenho/Ordem de Servico ou
Autorizacdo de Fornecimento, com posterior pagamento
em uma das contas bancarias indicadas abaixo:

Banco do Brasil | Ag:. 3041-4 | Cc: 84229-X

Banco Bradesco | Ag:. 5750 | Cc: 0797822-7

Caixa Econdmica | Ag:. 1525 | Cc: 000578231404-0
Banco Itau | Ag:. 3833 | Cc: 63040-7

Banco Santander | Ag:. 3837 | Cc:13001725-8

Observacao: Para o mercado privado, outras opcdes de
pagamento estardo disponiveis, como:

Boleto / Transferéncia bancaria / Depdsito / Pix
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Importante

O link para acesso ao certificado sera enviado para o e-mail indicado na inscricao até 15 dias apés o
término do curso (ultima aula). O percentual de frequéncia que constara no certificado correspondera
ao tempo de audiéncia no curso (aulas ao vivo e replay, para o qual é considerado o periodo de
disponibilizacdo de 7 dias). Decorridos os 7 dias do replay, serdo emitidos os certificados,
independentemente de qualquer outro fator. A afericdo da presenca é realizada via sistema por meio
do acesso de login e senha do participante, que sdo individuais e intransferiveis.

Cada senha de acesso a sala virtual da direito a um Unico acesso e certificacdo. A senha nao deve ser
compartilhada.

E vedada a captacio de som ou imagem das aulas, bem como seu compartilhamento por qualquer
meio ou midia.

A ZENITE reserva-se o direito de cancelar unilateralmente a realizacdo do curso ou ainda reagendar
data/horérios de realizacdo, comprometendo-se a informar antecipadamente os inscritos, o que nao
caracterizard infracdo administrativa ou civil, ficando isenta de qualquer sancao, indenizacdo ou
reparacao (material e moral).

X

Questoes técnicas

Para o bom o funcionamento da plataforma, recomendamos as seguintes especificacdes técnicas minimas:
+  Computador: Processador i3 3Ghz Dual Core / 4GB RAM - Internet de 10Mbyps (de preferéncia por cabo)
«  Browser: Recomenda-se utilizar o Google Chrome, Edge, Opera ou Safari. Evitar o Explorer.

«  Banda ideal: Inbound participante: 3 Mbps

Para o acesso a plataforma do curso é necessario que a rede (privativa ou corporativa) tenha liberada a
reproducdo de Midias streaming e permita acesso aos dominios: https://zeniteonline.com.br; *.pluz.app;
https://playervimeo.com; *vimeo.com; *vimeocdn.com;

Importante: Se essas especificagdes ndo forem atendidas, a qualidade do recebimento da transmissao do
curso (dudio e video) podera ficar prejudicada.

X
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Mais informagdes: www.zenite.com.br / evento@zenite.com.br
WhatsApp (41) 8881.6616 / Tel (41) 2109.8666

Av. Sete de Setembro, 4698 | Batel | Curitiba PR | CEP 80240-000




